ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAMANDAI

.....

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Tramandai
Secretaria Municipal de Administracao
Necessidade da Administracdo: contratacdo de empresa para aquisicdo de material grafico para

manutencdo da Prefeitura Municipal de Tramandai.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa para aquisi¢do de material grafico para
manutengdo da Prefeitura Municipal de Tramandai.

A aquisicdo de material grafico tem natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

(o]

especificacoes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n
14.133/2021.
O contrato serda celebrado pelo prazo de 01 (um) ano, com inicio na data de assinatura do

instrumento, podendo ser prorrogado dentro dos limites estabelecidos por lei.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A necessidade de material grafico que serd destinado as diversas Secretarias e departamentos da
Administragdo Municipal, para otimizar e facilitar os servicos em geral.

Tendo cada item uma finalidade e necessidade diferente.

Mantendo o padrao e a organizacdo dentro do 6rgdo publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é a contratacdo de empresa especializada em fornecimento de material grafico
com qualidade e menor custo.

A entrega devera ser efetuadas em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento do empenho e devera ser
realizada junto ao Almoxarifado Central, localizado na Rua Ernesto Nunes Bandeira, n® 920,
bairro Centro, neste Municipio, no horario entre 13h até 17h de segunda a quinta-feira, livre das

despesas de frete.

A servidora responsavel pelo recebimento Leticia André de Jesus.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A aquisicdo de material grafico tem natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n

14.133/2021.

A contratacdo serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica,
com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34,

todos da Lei Federal n° 14.133/2021.
Para fornecimento/prestacio dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo

comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como

apresentar os documentos necessarios.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O modelo de execucdo do objeto estd previsto no item 3 — Descrigdo como um todo, deste Termo

de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Ficard responsavel pela fiscalizacdo do contrato a Servidora Patricia Alves Fernandes e pelo

gerenciamento do contrato a Servidora Bianca Karoline Moreira Magni, matricula 15550, oficial

administrativo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento ocorrerd apds a emissdo do empenho, mediante apresentacdo da nota fiscal emitida

pela empresa, carimbada e assinada pela Secretdria de Administragdo. Conforme disposi¢do da

Secretaria Municipal da Fazenda.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado serd selecionado mediante processo de licitagao,
na modalidade Pregdo, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor pre¢o, nos

termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAOQO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$445.605,00 (quatrocentos e quarenta e

cinco mil seiscentos e cinco reais).

Item Quant. Produto/Or¢camento Valor un Valor total

01 20.000un CAPA AZUL PARA PROCESSO EM PAPEL

CARTOLINA 180GR MEDIDAS | R$1,86 R$37.200,00
APROXIMADAS DE 325X475 COM
TRIMBRE EM PRETO

MONOCROMATICO (UNIDADE).

02 100.000un | CAPA VERDE PARA PROCESSO EM
PAPEL CARTOLINA 180GR MEDIDAS | R$3,24 R$324.000,00
APROXIMADAS DE 325X475 COM
TIMBRE EM PRETO MONOCROMATICO
(UNIDADE).

03 10.000un ENVELOPE BRANCO, MEDIDAS
11,5X23CM, COM TIMBRE-OFICIO, NA | R$0,23 R$2.300,00
COR PRETA. (UNIDADE).

04 10.000un ENVELOPE KRAFT, MEDIDAS
APROXIMADAS DE 24X34CM, COM | R$1,42 R$14.200,00
TIMBRE NA COR PRETA, (UNIDADE).
05 500un FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE
' MATERIAIS DO ALMOXARIFADO, | R$6,76 R$3.380,00

AUTOCORP, NUMERADAS, BLOCO
2X50JG, NAS CORES BRANCA E ROSA
OU BRANCA E AMARELA, IMPRESSAO
EM PRETO, APENAS FRENTE, 15X20CM.

06 10.000un PASTA FUNCIONAL PAPEL CARTOLINA,
MEDIDAS APROXIMADAS DE | R$5,73 R$57.300,00
22X32,5CM 180GR NA COR LARANJA
COM TIMBRE E INFORMAGOES
IMPRESSAS NOS 4 LADOS. (UNIDADE).

07 2.500un FICHA PARA CADASTRO VERDE, PAPEL

DURO TIPO CARTOLINA, TAMANHO | R$2,39 R$5.975,00
33X22CM.

08 2.500un FICHA PARA APROVACAO DE
PROJETOS, COR BRANCA, TAMANHO | R$0,50 R$1.250,00

PEQUENO 14,5CM X 9,6CM, PAPEL
DURO TIPO CARTOLINA.

TOTAL R$445.605,00
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerda da dotagdo

orcamentdria:

04 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

-Manutencdo com Pessoal Ativo
-339030000000 — Material de Consumo (7400-4)

Tramandai, 12 de abril de 2024




